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ВАРИАНТЫ РАСПОЛОЖЕНИЯ ДОКУМЕНТОВ 
 В СПИСКЕ 

Авторам работ рекомендуется на выбор несколько вариантов 
заглавия списка:  

• Список использованных источников 
• Библиографический список  
• Список использованной литературы  
• Список литературы и электронных ресурсов  
Для удобства пользования работой литература в списке 

располагается не хаотично, а систематизируется в 
определенном порядке. В зависимости от характера, вида и 
целевого назначения работ авторам предлагается на выбор 3 
популярных варианта расположения литературы в списках:  

• алфавитное  
• систематическое  
• хронологическое 



Общие правила составления библиографического 
списка 

 1. Нумерация всей использованной литературы сплошная от первого до 
последнего 

источника. 

2. Оформление списка использованной литературы рекомендуется выполнять по 

принципу алфавитного именного указателя (в общем алфавите авторов и заглавий) 
в следующей последовательности: 

• литература на русском языке; 

• литература на языках народов, пользующихся кириллицей; 

• литература на языках народов, пользующихся латиницей; 

• литература на языках народов, пользующихся особой графикой. 

Электронные ресурсы помещаются в общий библиографический список в 

соответствии с указанным порядком. 

3. Описание источников, включенных в список, выполняется в соответствии с 

существующими библиографическими правилами, установленными в 2003 году 

Государственным стандартом (ГОСТ) 7.1-2003 «Библиографическая запись. 

Библиографическое описание. Общие требования и практика составления». 



АЛФАВИТНОЕ РАСПОЛОЖЕНИЕ ДОКУМЕНТОВ  
В СПИСКЕ 

1. Акимов С. А. Прощай, «Калашников» : о мировом рынке 
вооружений / С. А Акимов // Российские вести. - 1993. - 3 марта. - 
С. 7-9.  

2. Башин М. Л. Цена научно- технической продукции / М. Л. Башин, 
В. С. Сидоров // Финансы. - 1993. - № 4. - C. 41-43.  

3. Веселовский С. Я. У критического порога (социально-
экономические аспекты милитаризации) / С. Я. Веселовский, В. В. 
Потапов, О. И. Сальковский. – М. : Междунар. отношения, 1990. - 
264 с.  

4. Иванченко В. В. Вхождение научно-технической сферы в 
рыночные отношения / В. В. Иванченко // Вопросы экономики. - 
1993. - № 3. - С. 86-91.  

5. Лобов О. ВПК показывает товар лицом / О. Лобов // Российские 
вести. - 1993. - 24 апр. - С. 7.  

6. Мелман С. Конверсия и разоружение : демилитаризованное 
общество / С. Мелман. - М. : Мир, 1990. - 152 с. 



СИСТЕМАТИЧЕСКОЕ РАСПОЛОЖЕНИЕ 
ДОКУМЕНТОВ В СПИСКЕ 

1. Официально-документальные издания 
2. Источники 
3. Научные документы 

 



1. Конституция Российской Федерации : принята всенар. голосованием 
12 дек. 1993 г. - М. : Юрид. лит., 2000. - 61 с.  

2. Уголовный кодекс Российской Федерации : принят Гос. Думой 24 мая 
1996 г. : по сост. на 25 авг. 2006 г. - М. : Юрайт-Издат, 2006. - 159 с.  

3. О внесении изменений и дополнений в Уголовный кодекс 
Российской Федерации : федер. закон Рос. Федерации от 8 дек. 2003 
г. № 162-ФЗ // Российская газета. - 2003. - 16 дек. - С. 5-6.  

4. Анашкин Г. З. Обстоятельства смягчающие и отягчающие 
ответственность / Г. З. Анашкин // Советская юстиция. - 1980. - № 16. 
- С. 22.  

5. Бородин С. В. Ответственность за убийство : квалификация и 
наказание по российскому праву / С. В. Бородин. - М. : Юрист, 1994. - 
116 с.  

6. Иванов С. А. Трудовое право переходного периода : некоторые 
проблемы / С. А. Иванов // Государство и право. - 1994. - № 4. - С. 53-
60.  

7. Криминология : учебник для вузов / под ред. И. И. Карпеца, В. Е. 
Эминова. - М. : Манускрипт, 1992. - 320 с.  



ХРОНОЛОГИЧЕСКОЕ РАСПОЛОЖЕНИЕ ДОКУМЕНТОВ 
В СПИСКЕ  

1. Ершов Ю. К советско-цейлонским экономическим отношениям / Ю. 
Ершов, В. Гордеев // Внешняя торговля. - 1958. - № 10. - С. 5-9.  

2. Платежное соглашение между правительством СССР и правительством 
Цейлона // Сборник действующих договоров, соглашений и конвенций, 
заключенных СССР с иностранным государством. - М., 1961. - Вып. 20. - 
С. 495-498.  

3. Кейнеман П. Сотрудничество во имя прогресса / П. Кейнеман // Азия и 
Африка сегодня. - 1976. - № 8. - С. 8.  

4. Дьякова И. С. Развивающиеся страны Азии в международном 
технологическом обмене / И. С. Дьякова. - М. : Наука, 1983. - 166 с.  

5. Иванов Е. В. Проблемы экономического развития Шри-Ланка / Е. В. 
Иванов // Бюллетень иностранной коммерческой информации. - 1987. - 
3 марта. - С. 2. 



БИБЛИОГРАФИЧЕСКОЕ ОПИСАНИЕ ДОКУМЕНТА В 
СПИСКАХ 

Схема описания документа  
 

Заголовок описания. Область заглавия и сведений об ответственности. - 
Область издания. - Область выходных данных. - Область физической 
характеристики. - (Область серии). - Область примечания.  
 

Элементы и знаки описания документа 
 

 Фамилия и инициалы первого автора. Основное заглавие : добавочное 
заглавие / Инициалы и фамилии первого, второго, третьего автора ; 
редактора, составителя, переводчика ; название коллективного автора 
(учреждения, партии, общественной организации, органа власти). - 
Сведения о переиздании. - Место издания : Название издательства, год 
издания. - Количество страниц (дисков, кассет, карт). - (Название серии). - 
Дополнительная информация. 



КНИГИ И БРОШЮРЫ 

Книги одного автора  
 

1. Асонов Н. Р. Практикум по микробиологии / Н. Р. Асонов. - М. 
: Наука, 1975. - 160 с.  

2. Мейер Д. Ю. Русское гражданское право : чтения / Д. Ю. 
Мейер. - 10-е изд. - СПб. : Тип. Мартынова, 1915. - 640 с.  

 
Книги двух авторов 

  
1. Николов Н. Загадка тысячелетий : что мы знаем о памяти : 

пер. с болг. / Н. Николов, Г. Нешев. - М. : Мир, 1988. - 142 с.  
2. Захаров А. Как написать и защитить диссертацию / А. 

Захаров, Т. Захарова. - СПб. : Питер, 2004. - 157 с. 



Книги трех авторов 
 

1.  Орлов Ю. М. Психологические основы воспитания и 
самовоспитания / Ю. М. Орлов, Н. Д. Творогова, И. И. 
Косарев. - М. : Высш. шк., 1989. - 60 с.  

2. Кибанов А. Я. Управление персоналом : регламентация 
труда : учеб. пособие для вузов / А. Я. Кибанов, Г. А. Мамед-
Заде, Т. А. Родкина. - М. : Экзамен, 2000. - 575 с. 



Книга под заглавием 
 
 Описание книги дается на заглавие, если книга написана 
четырьмя и более авторами. На заглавие описываются 
коллективные монографии, сборники статей и т.п.  
 
1. История России [Текст]: учебник / А.С.Орлов [и др.]. - 2-е 

изд., перераб. и доп. — М.:ТК Велби, Изд-во Проспект, 2005. 
— 520 с. 
 

2.  Мировая художественная культура [Текст]: в 2-х т. / 
Б.А.Эренгросс [и др.]. - М.: Высшая школа, 2005. - Т.2. - 511 с 



Сборники 
 
 1. Источники биоактивных излучений : минералы : 

электрическое поле : растения : сборник / общ. ред. О. 
А. Исаева. - М., 2006. - 62 с. 

2. Современные аспекты развития экономики : сб. науч. 
тр. / Тихоокеан. гос. ун-т. - Хабаровск, 2004. - 307 с. 

 
Многотомные издания  

 
1. Новая российская энциклопедия : в 12 т. / гл. ред. А. Д. 

Некипелов. - М. : Энциклопедия, 2003. - Т. 1 : Россия. - 
959 с.  

2. Казьмин В. Д. Справочник домашнего врача : в 3 ч. Ч. 2 
/ В. Д. Казьмин. - М. : Аст : Астрель, 2002. - 503 с. 



Изоиздания  
 
1. Мальцева Ф. С. Мастера русского пейзажа, 1880-

1890 гг. [Изоматериал] : альбом репрод. / Ф. С. 
Мальцева. - М. : Искусство, 2001. - Ч. 3. - 151 с. : 
цв. ил. - (Мастера русского пейзажа : вторая 
половина Х1Х в.). 



КАРТЫ И АТЛАСЫ 

1. Томская область : общегеограф. карта / сост. и подгот. к 
печати производств. об-ние. «Инженерная геодезия» г. 
Новосибирска ; гл. ред. С. В. Горшков. - 1 : 200 000. - М. : 
Роскартография, 1995. - 1 л. (3 карты) : многокрас.  
 

2. Атлас по истории средних веков : (с компл. контур. карт) / 
сост. и подгот. к изд. ПКО «Картография» в 1970 г. ; отв. ред. 
Е. Н. Регентова. - Испр. в 1999 г. - М- бы разн. - М. : 
Роскартография, 2000. - 1 атл. (20 с.) 



АУДИО- и ВИДЕОМАТЕРИАЛЫ 

1. Эрмитаж : из собрания Гостелерадиофонда 
[Видеозапись]. - М. : Мастер Тэйп, 2000. - 1 вк.  

2. Нуждин Г. А. 75 устных тем по испанскому языку 
[Звукозапись] / Г. А. Нуждин, А. И. Комарова. - М. : Весть-
ТДА [и др.], 2001. - 1 мк.  

3. Час пик [Видеозапись] : телевизионная новостная 
программа / Телекомпания ТВ 2. - Томск, 2006. - 24 янв. - 
17 апр. - 1 вк. - Выход в эфир по будням в 21:30. 



Элементы и знаки описания  
электронного ресурса 

Фамилия и инициалы первого автора. Основное заглавие 
[Общее обозначение материала] = Параллельное 
заглавие на другом языке : сведения, относящиеся к 
заглавию / сведения об ответственности. – Вид и объем 
ресурса. - Место издания или изготовления : имя издателя 
или изготовителя, дата издания или изготовления. - 
Специфическое обозначение материала и количество 
физических единиц : другие физические характеристики. - 
(Заглавие серии или подсерии ; номер выпуска серии или 
подсерии). - Примечания. 



Диски  
 
1. Даль В. И. Толковый словарь живого великорусского языка 

Владимира Даля [Электронный ресурс] : подгот. по 2-му 
печат. изд. 1880-1882 гг. / В. И. Даль. - Электрон. дан. - М. : 
АСТ, 1998. - 1 CD-ROM. 
 

2.  Internet шаг за шагом [Электронный ресурс] : интерактив. 
учеб. - Электрон. дан. и прогр. - СПб. : ПитерКом, 1997. - 1 
CD-ROM. 



Ресурсы Internet  
 
1. Образование : исследовано в мире [Электронный 

ресурс] : междунар. науч. пед. Интернет-журнал. - М., 
2000. - Режим доступа : http://www.oim.ru (дата 
обращения 06.01.2007).  
 

2. Центр дистанционного образования МГУП [Электронный 
ресурс] / Моск. гос. ун-т печати. - М. : Центр дистанц. 
образования МГУП, 2001-2005. - Режим доступа : 
http://www.hi-edu.ru (дата обращения 06.01.2007). 



СТАТЬИ ИЗ ПЕРИОДИЧЕСКИХ ИЗДАНИЙ 

Из журналов 
 
1.  Лушин С. И. О денежных реформах в России / С. И. Лушин 

// Финансы. - 2000. - № 5. - С. 25-29.  
2. Мовсесян А. Цивилизационные основы мировой 

экономики / А. Мовсесян, С. Огнивцев // Общество и 
экономика. - 2000. - № 3/4. - С. 18. 
 

Из газет  
 

1. Дионисий в XXI веке : освоим ли грамматику культуры ? // 
Литературная газета. - 2004. - 1-7 дек. - С. 5. 
 


